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1. Introduccién

El presente manual tiene como objetivo ofrecer una explicacion clara y detallada sobre la estructura y funcionamiento
del sitio web para la revision de Calculos Actuariales. Su finalidad es garantizar que cada usuario pueda aprovechar
al méximo la plataforma, facilitando una experiencia de navegacién mas eficiente y satisfactoria.

Este manual ha sido disefiado como una guia completa que abarca todos los aspectos esenciales del sitio. A través
de instrucciones paso a paso e ilustraciones, buscamos que cualquier persona, sin importar su nivel de experiencia,
pueda navegar por el sitio de manera intuitiva.

Nuestro objetivo es que, al finalizar la lectura, los usuarios no solo comprendan como utilizar el sitio, sino que también
se sientan seguros y capacitados para explorar todas las herramientas y recursos disponibles.

2. Rol Vigilado

En esta seccidn, encontrarés una explicacion detallada sobre la carga manual de los documentos solicitados mediante
el anexo técnico de calculos actuariales emitido por la Superintendencia de Transporte para la creacion de una
solicitud de revision de los célculos actuariales de pensiones.

A continuacion, se describen los pasos a seguir para realizar esta carga de documentos de manera eficiente.

Inicio de sesion del vigilado
#%'Gov.co
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Inicio de Sesién

® Usuario Funcionario

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST)

Nit*

Contrasefia*

La informacion aqui contenida es solicitada por esta Autoridad con fines de
vigilancia, inspeccién y control propios de sus funciones. Podréa consultar la ~
Politica Institucional de Seguridad y Privacidad de la informacion en el siguiente Noady ik rotion

enlace ver palitica A

Olvidé mi contrasefa

Necesito soporte

llustracion 1:Inicio de Sesion
Una vez el vigilado se encuentre logueado y en la sesion de modulos dar clic en la opcién Calculos Actuariales
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A\ Noesseguro  48216.166.9, Finalizar actualizacion &

@'Gov.co Vigilado prueba &

L
(5%)

% estante. 60
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SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST)

PESV PECCIT igi d
@ @ @ @
[EET———— Documentacién oficial
Calculos Actuariales Proceso sancionatorio
@ @

Documentacin oficial Documentacion oficial

llustracién 2: Home de Usuario con Médulos Autorizados

En pantalla visualizara el home principal para la creacién de solicitud de revision de célculo actuarial de pensiones, el
cual cuenta con dos opciones, una de ellas es descargar la plantilla en Excel la cual permite agregar los datos del
vigilado para realizar la solicitud y la otra opcién es Crear Solicitud para la generacidn del calculo actuarial.
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Inicio Gestion Actuarial
iBienvenido a la Plataforma de Gestion Actuarial de la Superintendencia de Transporte!

simplificar a Gestin Actuarial de la Superintendencia de Transporte. Esta sistema se enfoca en la administracion de las obligaciones econémicas de origen pensional qus racaen

sional, asegurando el cumplimiento de las normativas vigentss.

Selecciona una opcion para comenzar:

»)

Descarga en listado de documentos Crear solicitud

requeridos
Descarga des pension.
permitidos par;

£O ©'Gov.Cco

llustracion 3: Home Principal Vigilado

formatos
e calculos

Al dar clic en la opcidn crear solicitud, en pantalla nos aparecera el listado de documentos que deben ser ingresados
al sistema para la realizacion del tramite de su solicitud.
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Crear solicitud de aprobacién de calculos actuariales de pensién
Inicio  Gestién Actuarial

© o [ > © carear documentos
Inicio
A continuacion listaremos los to proceso (Formatos permitidos XLS & POF)
2. Resumen de resultados 3. Célculo actuarial suscrito
Total 6. Céle
8. Cl 9. Rela a por la empresa y por el actuario
11. Copia de una némina de pensionados 12. Certificacion suscrita por el contador y el revisor fiscal

14. Plantilla del generacién del cilculo

Comenzar

llustracion 4: Visualizacion Listado Documentos Requeridos

Al hacer clic en el boton continuar ubicado en la parte inferior derecha el sistema hace un llamado al servicio de
vigilados de la Superintendencia de Transporte, el cual, mediante el NIT, proporcionaré los datos de contacto de la
empresa del vigilado.
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Inicio  Gestion Actuarial
Crear solicitud de aprobacién de calculos actuariales de pensién

© e @ vasar mormacion © ot documantos © cortrmacitn Rscapcitn

Validar informacion

Valida la informacisn de tu empresa,

€0 o'covco

llustracion 5: Visualizacién Validacién Informacion del Vigilado

Al hacer clic en el boton continuar el sistema nos habilitara 14 campos de texto que permiten la carga de cada uno de
los documentos descritos en el anexo técnico de la Superintendencia de transporte, campos de texto los cuales
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contienen el nombre de cada uno de los documentos con el fin de que los mismos sean cargados en orden y en ellos
campos correspondientes.

C  © localhosta20nhome/applicasonioad-document ceeos>0os=@ e
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Crear solici de ap ion de ca actuariales de pension
Inicio Gestién Actuarial
@ rnicio @ vatidar informacién © corear documentos @ confirmacion recepcién
Cargar documentos
1. Comunicacion suscrita 2. Resumen de resultados

OB .o archivo
4. Calculo actuarial suscrito 3. Resultados valoraciones actuariales
Si archivos seisccionado g ) B archivo

5. Totalizacion por grupos 6. Cékculo actuarial

[ seicccionss arcrivo [ERRRRIRMBRI s archivo

€ o'covco

llustracion 6: Pantalla de Carga de Archivos para Solicitud de Tramite de Calculos

Nota: Es importante tener en cuenta que el vigilado puede retomar el proceso de carga de documentos desde
cualquier dispositivo en caso de que haya expirado el tiempo del tramite de la solicitud y no haya realizado la carga
de todos los documentos.

© O localhastaz00momerapplication/icad-dacumants zaoros=0 ol
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Crear solicitud de aprobacién de calculos actuariales de pensién
Inicio Gestién Actuarial

0 nee [ T r—— [ Y E— @ cortirmasiin Recepeitn

drgdr UuUCUImEns

1. Comunicacion suscrita 2 Resumen de resultados

€ o5covco

llustracion 7: Cargue de Documentos por parte Vigilado
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Una vez cargados los documentos el sistema mostrara en pantalla y por correo electrénico al vigilado el nimero de

radicado con el cual es creada la solicitud, confirmando que su solicitud ha sido recibida exitosamente.

O O locahorainnhome s Acad-documents B @ ¢ :'\‘:’;E- el

&%)
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Inicio Gestion Actuarial

Crear solicitud de aprobacién de edleul iales de pensién
@) curger documannas [ TN ———
Confirmacién Recepcién de documentos
i5e ha registrado con éxito la documentacion!
Iniciaremes eom ol precass de canifi weiades, ta not sobes cualquiss nevedad on ol corec registrade. Pusdes cceultar l astade o tu solieitud con of SgUNRTY AOmerS do scads: &
S0 ha eewiamc & tu corren alactronic ol rgistro do 0sta selicitud.

llustracion 8: Confirmacion Recepcion de Documentos

v M Confirmacion de recepckinde X 4 -

€ 5 C % mailgooglec 1/u/0/ b g MfcqgzQXKhDXDS! oFDfst ®x O &L 0

Confirmacion de recepcion de documentos 8 B

supertransportedigi P sporte.gov.co ®2(haceominutes) ¢ @ @
parami v

Pospuestos

Importantes
Enviados SuperTransporte

Borradores

jHola,Hugo Angulo!

Hemos recibido con éxito la documentacion requenda para completar su solicitud de aprobacion
de céiculos actuariales de pension

Notificaciones

2 Foros
Puedes consultar el estado de su solicitud con el siguiente nimero.

Namero de Solicitud : 40

Etiquetas

G La informacion contenida en este mensaje, y sus anexos, iene caracter y esta dingida al de la misma y solo podré ser usada por este Si e lector de este
® Altezza33 mensaje no es el destinatario del mismo, se le nofifica que cualquier copia o distribucion de este se encuentra totalmente prohibida. Si usted ha recibido este mensaje por eror, por favor
notifique inmediatamente al remilente por este mismo medio y borre el mensaje de su sistema Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su aulor y no necesariamente
representan la opinion oficial de la Superintendencia de Transporte. The information contained in this message and in any electronic fiies annexed thereto (s confidential, and Is ntended for the:
® Comision Nacional del £ use of the individual or entity to which it is addressed. If the reader of this message is not the intended recipient, you are hereby notified that retention, dissemination, distribution or copying of this

e-mail is strictly prohibited. If you recerved this e-mail in error, please nolify the sender immediately and destroy the onginal. Any opinions contained in this message are exclusive of its author and

® Convenio 572 SDDE Y UD not necessanly represent the official position of superintendence of Transportation

" as

llustracion 9: Correo de Confirmacién de Recepcion de Documentos enviado al Vigilado
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3. Rol funcionario

Inicio de sesion del funcionario

#'Gov.co

)
Supchrénsportc

Inicio de Sesién

Funcionario

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST)

La informacién aqui contenida es solicitada por esta Autoridad con fines de
vigilancia, inspeccién y control propios de sus funciones. Podra consultar la ™~
Politica Institucional de Seguridad y Privacidad de la informacién en el siguiente No 50y un robot

enlace ver politica

Olvidé mi contrasefia

Necesito soporte

llustracién 10: Inicio de Sesién Funcionario

Una vez el funcionario se encuentre logueado y en la sesién de médulos dar clic en la opcién Calculos Actuariales

A\ Noesseguro  48.216.166.9
@'Gov.co Vigilado prueba &
(57

Solicitudes Tiempo de sesion restante: 60

v
SuperTransporte

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST)

POLIZA PESV PECCIT i

Documentacion oficial Documentacion oficial Documentacion oficial Documentacion oficial Documentacion oficial

Calculos Actuariales Proceso sancionatorio

llustracién 11: Home Funcionario con los moédulos Autorizados
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En pantalla visualizara el home principal de funcionario para la administracién y gestion de solicitudes de revision de
calculo actuarial de pensiones.

(&)
SuperTrénsporte

Inicio  Gestién Actuarial

iBienvenido a la Plataforma de Gestion Actuarial de la Superintendencia de Transporte!

Nos complace darte ia bi izar y simplificar la Gestién Actuarial de la Super ncia de Transporte. Este sistema se enf de las de origen pensional que recaen
s0bre las empresa
A través de esta plataforma, podras gestionar la aprobacién de cilculos actuariales de pensiones y obtener la det ismo para la pensional, ol de las normativas vigentes.

Selecciona una opcién para comenzar:

Gestionar solicitudes

Consulta y realiza cdlculos actuariates

€ o'covco

llustracion 12: Home Principal Funcionario

Al darle clic en el botoén de Gestionar solicitudes, el sistema muestra en pantalla el funcionario un formulario que
muestre, mediante una tabla, todas las solicitudes pendientes de aprobacion del calculo actuarial.

€ @ locahasta200home donmme eoorcs=0 o

3 Resct [0 Impostades e Lessams : Engish Neow

oftable N oxtpr. @) e Seare

%)
SuperTrénsporte

Inicio  Gestién Actuarial

Recepcion de documentos empresa

NIT/Nombre Q || Estado - Total de registros: O
e e T .
1 UM ErmprosaASAS Calle 100 #1020, Bogets  Bogota Cartos Pares Aprotaga UL e
2 9001234575 Comercial XVZ Lida Calle 50 #2530, Medellin  Medellin Ana Gémez infoyz.com Certificada L2 et

resultado detalle
3 S00125456 tacnologia Innovadora 5.4 Carrers 60 #1550, Cal cal Luis Garcia soporte@tecinno.com Apropade L datalle
4 5001234881 Servicios Globales 5.4 5 a;f;'::ﬁ;‘" pl Baranquila  Marta Lopez atencionisglobalsas com Aprobada VS i:ﬂk
N oo Sy S
I3 SODIZI4EIT  Automdwiles del Caribe S.AS. EZL’:SL','.’;EU"“ Cartagena Sofia Martinez ventas@au Certificade L2 ﬁaﬂa
7 S0MIIEL racnoleias del Futuro Lida frenidals FI0B0,5N3 cantamara  amares Jimenez infoftecnofuturo.com nprovags L o e
[} ;mm“ﬂ Alimentos del Valle 5.4, Calle 18 #10-15, Pasto. Pasto Walenting Sanchez contacto@alimentosvalle.com Aprobado :& e ;ﬁm
9 9001234641 Eloctrodomesticos ABC Lida.  onrery 2 140745 Armenia Bicardo Herndndez  atencion@abe.com pondioma S0 ;ggua

llustracion 13: Pantalla Estado de Solicitudes de Calculo
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Al hacer clic en la opcion ver detalle el sistema proporcionara los datos de contacto de la empresa del vigilado a la
cual se le estan haciendo el proceso de revisidn del calculo actuarial, seguido del listado de documentos ingresados

al sistema por el vigilado el cual podra descargar mediante un archivo comprimido para hacer la correspondiente
revision.

&9)
SuperTrénsporte

ricio Gestién Actuarial

Célculo actuarial

[ LT r—

Detalles de la empresa

Listado de documentos adjuntos por el vigilado
Hombre del decumento

B Decuments Ly
B Documents 2pdf

i Documento 3.pif

(T —

:

llustracion 14: Detalle de Solicitudes de Célculo y botén Generacion Automéatica de Célculo

Al darle clic en el botén Iniciar revision del calculo actuarial el sistema de manera automatica realizara el proceso de

generacién de calculos actuariales, los cuales seran visualizados por medio de una tabla de resumen del Calculo
Actuarial en donde se plasmara los totales obtenidos mediante el proceso automatizado.

perusion - LT
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Geation Actuarial

Calculo actuarial
© Deuste sokciod / Cocumeston © Resnen do Gropen @ reuicx

Resumen cdleulo actuarial

Fecha de corte o cakulo Crugo  Nombre del grupo Nurmero de casos pensionales Calculo sistons Cakulo vigilade
30052023 1 Pensibn 1 $1.461.587.971

W07 2 Booon A 1 $658L918

JOUN 2023 3 Bonos AL régimon aneacdo y tégimen etpacial transionc 1

00V 073 4 ttbos 1

M0N202) ) ndemniacion 1 $149.042.357

llustracion 15: Resultado del Célculo Generado

El sistema permitiré la descarga de un archivo en formato Excel el cual contendra el consolidado obtenido mediante
de la revision automatizada del célculo actuarial automatico con sus correspondientes observaciones.

Finalmente, el sistema generard una plantilla en formato Word de aprobacidn o no aprobacion de la revision del calculo
actuarial, plantilla en la cual contendra el resumen de la revision de calculo actuarial generada y documento un espacio
para agregar la firma del superintendente delegado de concesiones e infraestructura, documento el cual el funcionario
por medio de correo electrénico envia al vigilado dando respuesta a su solicitud.

< C © localhosts me/document-neception o L® o >0 L= . @ |

Calculo actuarial

@ Ostalie solicitud / Documentos @ Fesumen de Grupos © Finaiiaar cilcuto

Previsualizacién - Borrador calculo actuarial

Descargar borrador

1. Introduccion

El presente documento tiene como objetivo presentar los resultados del calculo actuarial de la empresa X, con corte a 31 de diciembre de 2020.

2, Col 2 . Col 3Fila 2, Col 4
Fila 3, Col 1 Fila 3, Col 2 Fila 3, Col 3 Fila 3, Col 4
Fila 4, Col | Fila 4, Col 2 Fila 4, Col 3 Fila 4, Col 4
Fila 5, Col 1 Fila S, Col 2 Fila 5, Col 3 Fila 5, Col 4
2. Objetivos

Este documento tiene como objetivo detallar el proceso y la metodologia empleada en la evaluacion del rlesgo y los calculos actuariales realizados para el afo 2020, A través de
estos célculos, se busca proporcionar una evaluacion clara del estado financiero y actuarial de la empresa.

Atras
Finalizar solicitud

. llustracign Mulizacion y Descarga de Plantilla de Borrador Generado por el Sistema
Supervision ¢
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