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PRESENTACION

Este manual es una herramienta que contiene orientacion necesaria para realizar el cargue de
informacion financiera en el modulo Financiero el cual hace parte integral del Sistema Inteligente
Nacional de Supervision al Transporte (SINST - VIGIA 2).

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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1. OBJETIVO GENERAL

Implementar la metodologia para el reporte de la informacion financiera anualizada de la
empresa, a través del médulo financiero, garantizando la integridad, veracidad, oportunidad y
trazabilidad de los datos reportados, conforme a los lineamientos normativos y requerimientos
establecidos por la Superintendencia de Transporte.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Estandarizar los procedimientos internos para la recoleccién, validacion y consolidacion
de la informacién financiera anualizada, asegurando que los datos cumplan con los
criterios de integridad, consistencia y exactitud requeridos por la normativa vigente.

e Configurar y utilizar adecuadamente el médulo financiero para el registro y reporte de la
informacion financiera, garantizando la trazabilidad de los datos y el cumplimiento de los
formatos, plazos y requisitos establecidos por la Superintendencia de Transporte.

o Verificar y validar la calidad de la informacién reportada, mediante controles y revisiones
previas al envio, con el fin de asegurar la oportunidad, confiabilidad y cumplimiento de los
lineamientos regulatorios aplicables.

3. ALCANCE

El presente proceso comprende la implementacién, aplicacién y seguimiento de la metodologia
para el reporte de la informacioén financiera anualizada de la empresa, a través del mdodulo
financiero institucional, abarcando las actividades de recoleccion, registro, validacion,
consolidacion, revision y transmision de la informacién financiera, de conformidad con los
lineamientos técnicos, contables y regulatorios vigentes.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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4. DEFINICIONES

Informacién financiera anualizada: Conjunto de datos contables consolidados
correspondientes a un periodo fiscal anual.

Aplicativo: Es un software creado para ejecutar tareas, operaciones o funciones especificas de
manera eficiente.

Formulario: Documento con un formato y disefio predefinidos que simplifican la captura,
organizacion y modificacion de los datos o informacion.

Usuario: Son personas que se conectan al sistema para hacer uso de los servicios que el sistema
les proporciona.

Contrasena: Es un conjunto de caracteres utilizados para acceder a informacion reservada en
un sistema, servicio o sitio web.

Campo obligatorio: Los usuarios tienen que rellenar o proporcionar la informaciéon antes de
enviar el formulario.

Extension: Indica o distingue qué aplicacion ha creado el archivo.
Estados financieros: Documentos contables que reflejan la situacion econémica de la empresa.

Seccion: Dentro del formulario se organizan las opciones la cual contiene informacion de manera
relevante, esto con el fin de consultarla o cargar evidencia al respecto.

Soportes financieros: Documentos que respaldan la informacion.

5. MARCO NORMATIVO

1. Ley Estatutaria 1581 del17 octubre de 2012, “Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccion de datos personales”.

2. Ley 1712 del 06 marzo de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones” articulo6°,
literal d) y el articulo 20; indice de informacién clasificada y reservada.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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3. Decreto 1377 del07 junio de 2013. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de
2012".

4. Decreto 2573 del 12 diciembrede2014. “Por el cual se establecen los lineamientos generales
de la Estrategia de Gobierno en Linea, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009 y se
dictan otras disposiciones”.

5. Decreto 103 del 20 de enero de2015 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de
2014y se dictan otras disposiciones”

6. Resolucion 14306 de 31 de diciembre de 2024 “Por la cual se incorpora el articulo 3.5.7 del
capitulo 5 del titulo Il de la Circular Unica de Infraestructura y Transporte”

6. RESPONSABILIDADES

La Oficina de las Tecnologias de la informacién y las Comunicaciones (OTIC) sera la encargada
de realizar el monitoreo, seguimiento y control del manual de acuerdo con la competencia y la
normatividad vigente.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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7. DESARROLLO DEL MANUAL

Ingreso al portal web.

El ingreso a la plataforma se debe hacer a través del portal web de la Superintendencia de

Transporte https://www.supertransporte.gov.co/

Seguidamente de clic en la opcion Supertransporte Digital

mmm Spanish <

Sefior empresa

Ya se encuentra el cargue definitivo sobre los Contratos

de Temporada Alta Fin de afio 2024.

Clic aqui para mas informacién

£=|  Circular anica EL sisvpesv

tivos duranta los Gitimos 30

AD - Tarifas

Especiales

@-) Modelos de Negocios %)
Inf

Lo mas consultado

t
@ Paga en linea

eoe

SISI/PECCIT

€ > C 25 transformaciondigital.supertransporte.gov.co
o B rios A.. @ Login | Contratacién [) CONSULTADYNA..  [J DOZZIER SECOP

ax T Ol O
| [ Todos los favoritos

Observatorio
L

1.0
o\ A
SINSP- VIGIA 2

Sistema Inteligente Nacional De Supervision Al
Transporte

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Una vez se encuentre dentro del sistema, seleccione o de clic en la opcion Ingreso.

€ 5 @ (2 transformaciondigital.supertransporte.gov.co/index.php/sistema-inteligente-nacional-de-supervision-al-transporte/ aQ T 9 & O
88 | " Usuarios Usuarios A.. @ Login | Contratacion [] CONSULTADYNA.. [ DOZZIER SECOP | [ Todos los favoritos

SuperTransporte

N

SINST -VIGIA 2

Sistema Inteligente Nacional de Supervisién al Transporte

Inicio de sesién

en el SINST
2]

Pre-registro
Vigilados

Inmovilizaciones

>c

Ingeesar

Lown A |
Por ultimo, ingrese los datos Nit sin digito de verificacion y contrasefia de clic en el botén Ingreso.

@'Gov.co

{

SuperTransporte

Inicio de Sesiéon

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE © Gsuario Funcionario
SUPERVISION AL TRANSPORTE pi
(SINST - VIGIA 2)

Contrasena”

( ~ ]
La informacién aqui contenida es solicitada por esta Autoridad con fines de
vigilancia, inspeccién y control propios de sus funciones. Podra consultar la ~
Politica Institucional de Seguridad y Privacidad de la informacion en el siguiente No soy un robot
enlace ver politica

Olvidé mi contrasena

Necesito soporte

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Modulos.

Una vez ingrese al ecosistema, en el menu Médulos encontrara los diferentes aplicativos a los
cuales puede ingresar y reportar la informacion correspondiente, luego de clic en ingresar en el
modulo Financiero.

&

%)
SuperTransporte

Inicio Médulos Solicitudes

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE

SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST - VIGIA 2)

so de vigilados

E E E
=D

Al ingresar al médulo visualizara dos opciones, la primera Consultar entregas y la segunda
Entregas pendientes.

7.1 Entregas pendientes

De clic en el boton Ingresar, a continuacion, encontrara el listado de requerimientos con afo,
fecha de inicio, fecha fin, fecha limite, numero de acto administrativo, fecha de entrega, estado y
por ultimo ver detalle, para iniciar con el reporte de clic en esta ultima opcion.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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o
SuperTL‘ansporte

Financiero

icio > Entrega Pendientes

Entregas Pendientes

Nombre del requerimiento Namero del acto administrativo Afo
Limpiar filtros
Menu principal
Nombre del requerimiento Anho Fecha inicio Fecha fin Fecha limite Numero del acto administrativo Fecha de entrega Estado Ver detalle

Iniciar Reporte
Registros por pagina 5 - 1-10f1

Luego, descargue el formulario Excel dando clic en el botdn indicado.

,(1?
SuperTLanspurte

Financiero

o > Entrega Pendiente > Generar Reporte

Por favor seleccione los archivos a subir

Descargar formulario

Regresar

Una vez en las descargas encontrara el formulario en Excel para su total diligenciamiento,
recuerde revisar cada una de las hojas que componen el formulario.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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7.2 Diligenciamiento de archivo Excel-Grupo NIIF 1

las siguientes validaciones aplican a los sujetos vigilados clasificados en el Grupo NIIF 1, quienes
deberan reportar informacion financiera completa conforme a los marcos técnicos normativos
vigentes.

Estados financieros requeridos
El vigilado debera diligenciar y reportar la totalidad de los siguientes estados financieros:

o Estado de situacién financiera

o Estado de resultados

« Estado de resultados integral (ORI)
o Estado de cambios en el patrimonio
o Estado de flujos de efectivo

« Notas a los estados financieros

Anexos requeridos

Los sujetos vigilados clasificados en el Grupo NIIF 1 deberan adjuntar en formato PDF la totalidad
de los siguientes documentos:

1. Estado de situacion financiera
2. Estado de resultados

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Estado de resultados integral

Estado de flujo de efectivo

Estado de cambios en el patrimonio

Dictamen del revisor fiscal

Revelaciones y/o notas a los estados financieros
Certificacion de cumplimiento de estados financieros

. Politicas contables

10.Informe de gestion

11.Proyecto de distribucion de utilidades (empresas) o excedentes (cooperativas)
12.Relacion de procesos judiciales en curso
13.Declaracion de renta correspondiente al afio reportado
14.Composicién accionaria

15. Acta de asamblea de aprobacion de estados financieros

©COND OB w

Nota: Todos los anexos son de caracter obligatorio.
PESTANA IDENTIFICACION DEL VIGILADO
Tipos de campos en el formulario

El formulario contiene diferentes tipos de campos identificados por colores, los cuales indican su
uso:

A B Cc D E F G H J K

.Campo calculado Campo paradiligenciar Campo devalidacion

o Campo calculado: corresponde a valores generados automaticamente por el sistema.

« Campo para diligenciar: corresponde a los campos que deben ser completados por el
vigilado.

e Campo de validacion: corresponde a campos que verifican la consistencia de la
informacion.

Validaciones:

e Solo se deben diligenciar los campos habilitados.
« No se deben modificar celdas con férmulas.
e No se deben alterar campos de validacion

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Identificacion basica del vigilado
NIT sin digito de verificacion

Se debe registrar el numero de identificacion sin incluir el digito de verificacion.

Validaciones:

e Debe coincidir con el registro en Camara de Comercio.
¢ No se deben incluir puntos, comas ni caracteres especiales.

Digito de verificacion
Se debe registrar el digito de verificacion correspondiente.

Validaciones:

e Debe corresponder al NIT registrado.
e Debe ser un valor numérico correcto de una cifra.

Nombre de la sociedad

o Debe corresponder a la razén social registrada en el Sistema y ser consistente a lo
registrado en el RUES.

Validaciones:

e Debe coincidir con el NIT y con la informacion del sistema.
e No se deben utilizar abreviaciones no oficiales.

Clasificacién del vigilado

Grupo NIIF de reporte

[NOMBRE DE LA SOCIEDAD T

GRUPO NIIF DE REPORTE | GRUPO 1 -
TIPO DE ESTADOS FINANCIEROS | GRUPO 1

TIPO DE VINCULACION ECONOMICA

GRUPO 2

GRUPO 3

RESOLUCION 414
RESOLUCION 533(0T- AT- ET)

TIPO DE SUBORDINADA

VINCULADOS ECONOMICOS
1. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO
1. NITVINCULADO ECONGOMICO

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Opciones:

e Grupo 1

e Grupo 2

e Grupo3

e Resolucién 414 de 2014

e Resoluciéon 533 de 2015
Validaciones:

o Debe corresponder a la clasificacion contable real de la entidad.

e Determina los formularios habilitados.

e Debe coincidir con el registro inicial en el sistema.
Tipo de estados financieros

TIPU DE ESTADUS FINANCTERUS | v

TIPO DE VINCULACION ECONOMICA INDIVIDUAL
TIPO DE SUBORDINADA SEPARADO

VINCULADOS ECONOMICOS

Corresponde al tipo de estados financieros que la entidad reporta.
Validaciones:

e Deben ser estados financieros individuales o separados.
o No se deben reportar estados financieros consolidados, salvo que sean requeridos.

Vinculacion econémica

Tipo de vinculacién econémica

[TIFO DE VINCULACTON ECONOMICA T =
TIPO DE SUBORDINADA IMaTRIZ |
VINCULADOS ECONOMICOS SUBORDINADA

1. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO INDEPENDIENTE

1. NITVINCULADO ECONOMICO

Opciones:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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o Matriz

e« Subordinada

e Independiente
Validaciones:

o Debe reflejar la realidad econdmica de la entidad.
o Debe coincidir con registros oficiales.

Tipo de subordinada

TIPO DE SUBORDINADA | -
VINCULADOS ECONOMICOS FILIAL Elja de la
1. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO SUBSIDIARIA lista desplegable solo
si elijié subordinada
1. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA en la casila anterior.
2 NOMRBRE VINCII ADO ECONAMICO

Opciones:
« Filial
e Subsidiaria
e No aplica

Validaciones:

e Solo se diligencia cuando la entidad es subordinada.
e Sino aplica, se debe seleccionar “No aplica”.

Vinculados econdmicos

Se debe seleccionar el niumero de vinculados (0 a 5).

[ TTPO DE SUBORDINADA

VINCULADOS ECONOMICOS 1 v
1. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO
1. NITVINCULADO ECONGMICO
2.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO
2. NITVINCULADO ECONGMICO
3. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO
3.NITVINCULADO ECONOMICO
4.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO
4.NITVINCULADO ECONOMICO
5.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO

Se recomienda
diligenciar unicamente
los 5 vinculados
economicos principales,
en caso de que aplique.

mbwwio

Validaciones:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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Debe ser coherente con el tipo de vinculacion.

Detalle de vinculados econdmicos

TIPO DE SUBORDINADA FILIAL

VINCULADOS ECONOMICOS 1
1. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO ZONA DE EXPANSION LOGISTICA LIMITADA - ZELSA LTDA
1.NITVINCULADO ECONOMICO L r———
2.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO AJ informacién solo en el

caso de que tenga

2. NITVINCULADO ECONOMICO NO Al vinculados econdmicos,
3.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NQ Af ¢ o contrario no aplica.
3.NITVINCULADO ECONOMICO NO AFcror
4.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
4. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA
5.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
5. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA

Para cada vinculado se debe registrar:

¢ Nombre
e NIT

Validaciones:
e No se deben dejar campos incompletos.
e EINIT debe ser correcto.
e Debe corresponder a vinculados reales.

Cuando no aplique:

e Seleccionar 0 vinculados.
e Los campos deben permanecer como “NO APLICA”.

[~ [VINCULADOS ECONOMICOS
1.NOMBREVINCULADOECONOMICO NOAPLCA 1
1. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA
2. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
2. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA
3. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
3.NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA
4.NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
4.NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA
5. NOMBRE VINCULADO ECONOMICO NO APLICA
5. NITVINCULADO ECONOMICO NO APLICA

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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FECHAINICIAL ESTADOS FINANCIEROS

1/01/25

FECHADE CORTE ESTADOS FINANCIEROS

31/12/25

Validaciones:

e Fecha inicial: 01/01/2025

o Fecha de corte: 31/12/2025
o Deben coincidir con los estados financieros.

En caso de existir mas de un corte dentro del afio, la entidad debera reportar la informacion
correspondiente a cada ejercicio de manera independiente, conforme a los requerimientos de la

Superintendencia de Transporte.

Cuando la entidad maneje un periodo contable diferente al calendario (por ejemplo, cierres
distintos al 31 de diciembre), debera garantizar la consistencia entre el periodo reportado y los

documentos adjuntos.

En estos casos, se debera solicitar autorizacion previa a la Entidad, a través de los canales
dispuestos, con la debida anticipacion, conforme a la normativa vigente.

Moneda de presentacion

FECHA INICIAL ESTADOS FINANCIEROS

[FECHA DE CORTE ESTADOS FINANCIEROS

MONEDA DE PRESENTACION

[FECHA DE REPORTE

PERIODICIDAD DE PRESENTACION

PESOS COLOMBIANOS

| Recuerde que es muy
mportante que e

PESOS COLOMBIANOS

17/03/26

diligenciamiento de la presente

MENSUAL

informacion DEBE ser reportado
en pesos colombianos, segun la

ANO ACTUAL DEL REPORTE

1900

normatividad vigente de esta
entidad

ANO COMPARATIVO

1899

Validaciones:

e Debe ser pesos colombianos (COP).
¢ No se permite otra moneda.

Fecha de reporte (campo calculado)

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5
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o Corresponde a la fecha en la cual se realiza el diligenciamiento o envio del reporte en el
sistema.

Validaciones:

e Es un campo generado automaticamente.
« No debe ser modificado por el vigilado.

Periodicidad de presentaciéon (campo calculado)
o Corresponde a la periodicidad definida para el reporte.
Validaciones:
e Es un campo generado automaticamente.
« No debe ser modificado.
o Para este reporte corresponde a “Anual’.
Ao actual del reporte (campo calculado)
Validaciones:
e Es un campo generado automaticamente.
« No debe ser modificado.
o Corresponde al afio de la informacion reportada (2025).
Ano comparativo (campo calculado)
Validaciones:
Es un campo generado automaticamente.
No debe ser modificado.

Corresponde al afio inmediatamente anterior (2024).
Debe coincidir con la informaciéon comparativa de los estados financieros

VALIDACIONES - ESTADO DE SITUACION FINANCIERA (NIIF 1)

Activos corrientes

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada
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PERIODO A REPORTAR 2025 2024
ACTIVOS $ -1s

TOTAL ACTIVOS CORRIENTES
Efectivo Y Equivalentes Al Efectivo
Efectivo Restringido

Inversiones Corto Plazo

Cuentas Comerciales por Cobrar Operacionales - Clientes
Cuentas Por Cobrar Con Partes Relacionadas
Activos Biologicos

Otras Cuentas Por Cobrar
Pagos Anticipados
Inventarios Corrientes

Activos Por Impuestos

Activos Distintos Al Efectivo Pignorados Como Garantia
Otros Activos Financieros

Otros Activos No Financieros
VALIDACION ACTIVOS CORRIENTES CORRECTO CORRECTO

El vigilado debera diligenciar los valores correspondientes a cada una de las cuentas que
componen los activos corrientes

Validaciones:
o Eltotal de activos corrientes es un campo calculado.
o El sistema validara automaticamente que el total corresponda a la suma de las cuentas
individuales.

Campo de validacion:

o« “Correcto”: cuando la sumatoria es consistente.
e “Incorrecto”: cuando existen diferencias.

Activos no corrientes

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada Pagina 18 de 32
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TOTAL ACTIVOS NO CORRIENTES

Depdsitos Y Otros Activos

Inversiones Largo Plazo

Cuentas Comerciales Por Cobrar

Cuentas Por Cobrar Con Partes Relacionadas

Otras Cuentas Por Cobrar

Propiedad De Inversién

Activos Intangibles Y Credito Mercantil

Propiedades, Planta Y Equipo

Activos Bioldgicos No Corrientes

Inversiones Contabilizadas Método De Participacién

Inversiones En Subsidiarias, Negocios Conjuntos Y Asociadas

Plusvalia

Inventarios No Corrientes

Activos Por Impuestos Diferidos

Activos Por Impuestos Corrientes, No Corrientes

Otros Activos Financieros

Otros Activos No Financieros

Activos Distintos Al Efectivo Pignorados Como Garantia

VALIDACION ACTIVOS NO CORRIENTES CORRECTO

CORRECTO

El vigilado debera diligenciar los valores correspondientes a las cuentas de activos no corrientes.

Validaciones:

o Eltotal de activos no corrientes es un campo calculado.
o El sistema valida automaticamente la sumatoria de las cuentas.

Validacion total de activos

|vaLIDACION ACTIVOS | CORRECTO |

CORRECTO |

Validaciones:

o Eltotal de activos es un campo calculado.
e Corresponde ala suma de:

o Activos corrientes

o Activos no corrientes
« El sistema validara la consistencia del total.

Pasivos corrientes

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada
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PASIVOS CORRIENTES

Cuentas por Pagar Comerciales - Proveedores
Otras Cuentas Por Pagar

Pasivos Por Impuestos

Deuda Financiera

Otros Pasivos No Financieros
Depasitos Y Otros Activos

Porcién Corriente Deuda

Cuentas Por Pagar Con Partes Relacionadas

Otras Provisiones

Provisiones Por Beneficios A Empleados
Ingresos Recibidos Por Cuenta De Terceros
VALIDACION PASIVOS CORRIENTES CORRECTO CORRECTO

El vigilado debera diligenciar los valores correspondientes a los pasivos corrientes.
Validaciones:

o Eltotal de pasivos corrientes es un campo calculado.
+ El sistema valida automaticamente la sumatoria de las cuentas.

Pasivos no corrientes

PASIVOS NO CORRIENTES

DeudaA Largo Plazo

Cuentas Por Pagar

Provisiones Por Beneficios A Empleados

Pasivos Por Impuestos Diferidos
Ingresos Recibidos Por Anticipado

Otros Pasivos No Financieros

Otros Pasivos Financieros

Pasivos Por Impuestos
VALIDACION PASIVOS NO CORRIENTES CORRECTO CORRECTO

El vigilado debera diligenciar los valores correspondientes a los pasivos no corrientes.
Validaciones:

o Eltotal de pasivos no corrientes es un campo calculado.
o El sistema valida automaticamente la sumatoria.

Validacion total de pasivos

| vaLiDacion pasivos | CORRECTO | CORRECTO |

Validaciones:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada Pagina 20 de 32
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o Eltotal de pasivos es un campo calculado.
e Corresponde a la suma de:
o Pasivos corrientes
o Pasivos no corrientes
Patrimonio

Utilidad y/o Perdida Acumulada $
Ganancias/Pérdidas acumuladas por efecto de la convergencia
Ganancias/Pérdidas acumuladas diferentes alas generadas por efecto de la convergencia
VALIDACION PATRIMONIO CORRECTO CORRECTO
El vigilado debera diligenciar las cuentas correspondientes al patrimonio.
Validaciones:
« El total del patrimonio es un campo calculado.
« El sistema valida automaticamente la sumatoria de las cuentas
Validaciéon ganancia (pérdida) neta
UTMUIET YO T eTUTO S UET EJeTTITIT T
Utilidad y/o Perdida Acumulada -1 $
Ganancias/Pérdidas acumuladas por efecto de la convergencia ¥
Ganancias/Pérdidas acumuladas diferentes a las generadas por efecto de la convergencia gEIda ca!CUIada:
VALIDACION PATRIMONIO coRR -|matoria CORRECTO
ganancias
acumuladas.
VALIDACION GANANCIA (PERDIDA] NETA CORI CORRECTO I

PATRIMONIO

Capital Pagado

Prima De Emisién

Readquisicién de instrumentos de patrimonio propio

Inversién Sumplementaria Al Capital Asignado

Otras Participaciones En EL Patrimonio

Superavit Por Revaluacion

Reserva Legal

Otras Reservas

Utilidad y/o Perdida del Ejercicio

Validaciones:

GCI-FR-006-V.5

o Estado de resultados
o Estado de cambios en el patrimonio

La utilidad o pérdida del ejercicio debe ser consistente con:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

considera copia no controlada
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« El sistema validara la coherencia de este valor.

Total pasivo + patrimonio

I TOTAL PASIVO + PATRIMONIO .I $ - I $ - I

| VALIDACION ECUACION PATRIMONIAL | CORRECTO | CORRECTO |

Validaciones:

e Es un campo calculado.

e Corresponde a la suma de:
o Total pasivos
o Total patrimonio

Validacién ecuacién patrimonial

I TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

l VALIDACION ECUACION PATRIMONIAL CORRECTO | CORRECTO |

Validaciones:
Debe cumplirse la siguiente igualdad:
Activo = Pasivo + Patrimonio

« El sistema validara automaticamente esta relacion.
e El resultado sera:

o “Correcto” cuando la ecuacién se cumple

o “Incorrecto” cuando existen diferencias

Validaciones generales del ESF
El vigilado debera verificar que:

« No se dejen celdas obligatorias sin diligenciar.

« No se modifiquen los campos calculados.

« No se altere la estructura del formulario.

e Lainformacidén esté expresada en pesos colombianos.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada
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e No se utilicen puntos ni comas en los valores.
« Lainformacion corresponda a la entidad y al periodo reportado.
VALIDACIONES - ESTADO DE RESULTADOS
Ingresos de actividades ordinarias
PERIODO A REPORTAR 2025 2024
INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS $ -
(+)Ingresos derivados de actividades de transporte, conexas y complementarias
(+)Ingresos derivados por otras actividades no asociadas al transporte I:I Vigi|ad0

debera diligenciar los ingresos derivados de su operacion, discriminando entre:

e Ingresos derivados de actividades de transporte, conexas y complementarias
e Ingresos derivados por otras actividades no asociadas al transporte

Importancia del correcto reporte de los ingresos
El adecuado diligenciamiento de los ingresos es fundamental, ya que:

o Permite identificar la actividad econdmica principal del vigilado.
o Facilita el analisis de la operacién por parte de la Superintendencia de Transporte.
o Evita la generacion de solicitudes de retransmision por inconsistencias en la informacion
reportada.
« Previene errores en el calculo de la tasa de contribucion, evitando:
o Cobros superiores o inferiores a los que corresponden
o Ajustes posteriores por parte de la Entidad
o Requerimientos adicionales al vigilado

Costos, amortizacion y depreciacion

AR = ™ Ll
(-)Costo deventas
(-JAmortizacién
(-)Depreciacién -
Los valores correspondientes a
GANANCIA BRUTA amortizacion y depreciacién no $ -8
(-)Gastos deventas afectan el calculo del estado de

El vigilado debera diligenciar:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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e Costos de ventas
e Amortizacion
e Depreciacion
Importancia del correcto registro
El adecuado registro de estos conceptos es fundamental, ya que:
« Permite determinar correctamente la ganancia bruta.
« Mantiene la coherencia entre los estados financieros.
o Evita inconsistencias que pueden generar solicitudes de retransmision.

Tratamiento en el formulario

o La amortizacion y depreciacion se registran como partidas independientes.
« No afectan el calculo de la ganancia bruta en el formulario.

Ingresos y gastos no operacionales

costo amortizado
(+)Ingresos No Operacionales $ -1$

(+)Ingresos Financieros

(+)Otros Ingresos no operacionales

(-)Gastos No Operacionales $ -1$
(-)Costos Financieros $ .
(-)Otros gastos financieros Carrespondealla
g suma de costos
(-)Intereses de la Deuda financieros y otros
(-)Otros Gastos no operacionales gastos no
(+)Participacion en las ganancias ( pérdidas) de asociadas y negocios conjuntos que se Operacionales.

contabilicen utilizando el método de participacion I

El vigilado debera diligenciar los valores correspondientes a los ingresos y gastos no
operacionales, incluyendo:

« Ingresos financieros

« Oftros ingresos no operacionales
o Costos financieros

« Otros gastos financieros

e Intereses de la deuda

e Otros gastos no operacionales

Importancia del correcto diligenciamiento

El adecuado registro de los ingresos y gastos no operacionales es fundamental, ya que:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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o Permite determinar correctamente el resultado antes de impuestos.
« Evita inconsistencias en la estructura del estado de resultados.
e Previene errores que puedan generar solicitudes de retransmision.

De acuerdo con las instrucciones del archivo:

e Los valores no deben registrarse con signo negativo.
o Cada concepto debe diligenciarse como valor positivo, segun su naturaleza.

s$ Esto significa que:

e Los ingresos se registran como valores positivos en su respectiva seccion.
e Los gastos también se registran como valores positivos, aunque el sistema los reste
automaticamente.

Excepcion

e Solo se deberan utilizar valores negativos cuando la naturaleza del concepto lo requiera
expresamente.

Validaciones
El vigilado debera verificar que:

¢ No se incluyan signos negativos en los valores diligenciados.
« Los ingresos y gastos estén correctamente clasificados.
e Lainformacion sea consistente con:

o Estados financieros

o Notas a los estados financieros

Consideracion importante

o El formulario realiza automaticamente las operaciones aritméticas.
» Por lo tanto, el uso incorrecto de signos puede generar:
o Doble afectacion en los calculos
Resultados erroneos
o Inconsistencias en la informacion reportada

Ganancia (pérdida) neta

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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GANANCIA (PERDIDA) NETA :
VALIDACION ESTADO DE RESULTADOS CORRECTO CORRECTO

El vigilado debera diligenciar el valor correspondiente a la ganancia o pérdida neta del ejercicio,
para el periodo reportado y el comparativo.

Importancia del correcto diligenciamiento
El adecuado registro de la ganancia o pérdida neta es fundamental, ya que:

o Refleja el resultado final del ejercicio de la entidad.
e Es un valor base para el analisis financiero por parte de la Superintendencia.
e Su incorrecto diligenciamiento puede generar:

o Inconsistencias entre estados financieros

o Solicitudes de retransmisién

o Diferencias en la informacién reportada

Validaciones
El vigilado debera verificar que:

o El valor registrado corresponda al resultado final del estado de resultados.
« Sea consistente con:

o Estado de situacion financiera (patrimonio)

o Estado de cambios en el patrimonio
e No se registren valores con signos incorrectos.

Campo de validacion
El formulario cuenta con un campo de validacion que indicara el estado del reporte:

e “Correcto”: cuando la informacioén es consistente
+ ‘“Incorrecto”: cuando existen diferencias

Consideracion importante

« La ganancia o pérdida neta debe coincidir con la reportada en los demas estados
financieros.
« Cualquier diferencia generara inconsistencias en el sistema.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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VALIDACION GANANCIA (PERDIDA) NETA | CORRECTO | CORRECTO |
TOTAL PASIVO + PATRIMONIO | s -1s
VALIDACION ECUACION PATRIMONIAL | CORRECTO | CORRECTO

Posteriormente cargue el archivo, y de clic en el boton cargar archivo, el sistema validara la
informacioén suministrada e indicara con un mensaje si el proceso fue exitoso.

©

validacion exitosamente

estructura d archivo excal vaidado, cbc en en enviar para continuar con el cargue de informacion

Por ultimo, de clic en enviar y validar.

El sistema mostrara en pantalla un aviso en pantalla indicando que la informacién se ha
procesado y guardado de manera exitosa, seguido de clic en el botén Continuar.

@

Documento validado y guardado

Todos los datos s han procesado y guardado comectamente. Si ¢l rsparts se sube por primera vez e
siguiente paso es cargar | Una ve:

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada

Pagina 27 de 32



& MODULO FINANCIERO SINST-VIGIA 2
SuperTransporte Manual de usuario Grupo 1

Cadigo: Asignado por OAP Version: Asignado por la OAP

| s

» BRONCE

A continuacion, vuelva a la seccion entregas pendientes y de clic en el icono Q

nicio > Entrega Pendientes

Entregas Pendientes

Nombre del requerimiento Afo Fecha inicia Fecha fin Fecha limite Numero del acts administrativo Fecha de entrega Estade Ver detalle

en pantalla visualizara los datos generales y la informacién del reporte dando clic en cada uno de

ellos puede consultar la informacion cargada.

Nambrs del Requerimiento: Financiero Parioda de entroga: No cantisna
Afio: 2025 Fecha Inicio: 2026-03-02

Fecha Fin: 2026-03-02 Focha Publicacion: 3026-03.02
Nimero de Acto Administrative: 12456 Estado: Vencida

Datos Generales

Informacion del Reporte

Detalle del Reporte Anexos
Cardula Canitula
Estato de Siuacén Financiera Eslado de Siiuacion Financiera
Estato de Resuados Estado de Resullacos
Estato de Resutados Integral Estado de Resulacos Integeal
Fltjo de Efociivo Indirecto Flvia da Efectivo Indiracty
Fluo d Efectivo Directo Eluia de Efectivo Dirscta
Dictamen del Revisor Fiscal Dictamen del Revisar Fiscal

P

Regresar

En anexos encontrara el detalle del reporte y al frente si este es obligatorio/opcional.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada
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Informacién de Anexos

Detalle del Reporte Tipo de Requerido (BbligatoriofOpdonall
Estada de Situacén Financiera OBLIGATORIO
Estado de Resultados OBLIGATORIO
Estado de Resultados Integral OBLIGATORIO
OBLIGATORID
OBLIGATORIO
OBLIGATORIO
OBLIGATORIO
OBLIGATORIO
Certiicacion de cumplniento EEFF OBLIGATORIO
Faliticas contables OBLIGATORIO
Informe ds gestién OBLIGATORIO
Proyecto de di uiidades pe i cooperativas OBLIGATORIO
I o de OBLIGATORID
Compasicion aceionaria OBLIGATORIO
Acta de asambles de aprobaciin da sstados financieros OBLIGATORIO

Para cargar cada uno de los anexos seleccione uno de la lista despegable segun corresponda

Cargar archivos
= 7]

*Cargar archivo

Seleccionar archivo  [EEETRIISEHE

Solo archivos pdf. Peso maximo: 5 MB

MNombre del Archive Estado detalle

Estado de Situacin Financiera

Estado de Cambios en &l Patrimonio

Dictamen del Revisar Fiscal

Luego seleccione el archivo, de clic en cargar archivo y por ultimo de clic en adicionar, recuerde
que el formato es PDF con un peso maximo de 5 MB.

Cargar archivos

nnnnn Estado de Shuacion Financiera v

TP PEREma: 5 M3

En la parte inferior de la pantalla puede visualizar cada uno de los documentos cargados con su
estado y en detalle puede eliminar el documento en caso de que el documento no corresponda.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se

GCI-FR-006-V.5 considera copia no controlada
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*Cargar archivo

Sola archivos pdf. Peso maximo: § MB

Mombr del Archivo Estado detalle

Estada de Situacién Financiera

Estado ds Resutados

Estada do Resultados Intagral

Una vez cargada toda la documentacion de clic en Enviar.

Nombre del Archivo detalle
Estado de Siliaciin Financiers

Estado da Resultados

Estado de Resuliados Intagral

Estado de R de Efeciivo

Estado de Cambios en el Patimonio
Dictamen del Revisor Fiscal
Revelaciones a los estados financieros.
iotas & los estados financieros
Carbficaciin de cumplimiento EEFF
Paliticas contables.

Infarme de gestitn

iin do utiidades para da axcedentes

Declaracidn e ranta cormespondients al afic de I infarmacian reportada
Compasicién accionaria

Acta de asamblea de sprobacion de sstadus financieros

e

El sistema le mostrara en pantalla un avisa indicando que la validacién ha sido exitosa, para
terminar de clic en continuar.

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
considera copia no controlada

GCI-FR-006-V.5 Pagina 30 de 32



x MODULO FINANCIERO SINST-VIGIA 2
SuperTransperte Manual de usuario Grupo 1

Cadigo: Asignado por OAP Version: Asignado por la OAP

Qg equipares

» BRONCE

7.3 Entregas pendientes

El proceso ha terminado, para consultar la informacion cargada seleccione Consultar Entregas.

[+
SuperTransporte ﬂ

Financiero

Bienvenido
Consultar Entregas . Entregas Pendientes .
@ Consultar Entregas © Entregas Pendientes

En anexos puede visualizar cada uno de los documentos cargados

Detalle del Reporte
Eslada de Siluacién Financiera

Estada da Resultades

Estado ds Resultados Inegrsl

Estada de flujo de Electiva

Estada ds Cambios en &l Patimonia

Dictamen ded Revisor Fiscal

Revelaciones alos estados financiercs

Metas a los eslados financieros

Cerifieacion de cumpimiento EEFF

Paliticas contables.

Informe de gestion

Proyecto de distbucion de uSidades para empresas o de excedenles pars cooperativas

Daclaracidn da al afio d la i

Composicidn accionaria

Acta de asamblea de aprobacisn de estados Fnancieros

Informacion de Anexos

i
H

L oL O LPL

L O L O L L OLLDO

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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8. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

. . Fecha de ..
Version . . Descripcion
publicacién
001 20-mar-2026 Creacién de manual
AUTORIZACIONES
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Nombre:
Sebastian Mendez Ordonez Nombre: Nombre:
Cargo: Andrés Felipe Medina Romero Gunther Gabriel Ortiz
Contratista Cargo: Cargo:
Laura Daniela Torres Contratista OTIC Jefe OTIC
Montenegro
Cargo:
Contratista

Una vez se descargue de TEAMS o se imprima, se
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