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PRESENTACION

Este manual es una herramienta que contiene toda la informacién necesaria para
ingresar al universo de vigilados el cual se encuentra integrado en el Sistema
Inteligente Nacional de Supervision al Transporte (SINST-VIGIA 2), en este manual
conocera cada uno de los pasos para realizar de manera exitosa el registro en el
Universo de Vigilados.
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INFORMACION DE LA ENTIDAD

La Superintendencia de Transporte es la entidad que vigila, inspecciona y controla
la prestacion del servicio publico de transporte, la actividad portuaria y la
infraestructura, propendiendo por una Colombia conectada, incluyente vy
competitiva; asi mismo, tiene como visidn ser reconocida en el pais como la
Superintendencia que de manera efectiva y transparente ejerce sus funciones de
supervision, protege a los usuarios y contribuye al fortalecimiento del sector
transporte. Para el cumplimiento de su misién y vision ha definido cinco objetivos
estratégicos:

*Fortalecer la Vigilancia.

*Fortalecer las Tecnologias de la Informacion y las Telecomunicaciones.
*Brindar Proteccion al Usuario.

Fortalecer la presencia en las regiones.

*Fortalecimiento Institucional.

Para aportar al fortalecimiento institucional, la entidad tiene definida en su cadena
de valor 16 procesos, el proceso de gestiéon de TIC busca “proveer, gestionar y
mantener los sistemas de informacion, infraestructura y los servicios de TIC seguros
con el fin de promover y contribuir a la transformacion digital y la toma de decisiones.

1. OBJETIVO GENERAL

Implementar la metodologia para realizar el registro en universo de vigilados en el
Sistema Inteligente Nacional de Supervisién al transporte, con el fin de obtener su
informacion como vigilado de manera clara y veridica.

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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2. MARCO LEGAL

1. Ley Estatutaria 1581 del17 octubre de 2012, “Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales”.

2. Ley 1712 del 06 marzo de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones” articulo6°, literal d) y el articulo 20; indice de informacién
clasificada y reservada.

3. Decreto 1377 del07 junio de 2013. “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley
1581 de 2012”.

4. Decreto 2573 del 12 diciembre de 2014. “Por el cual se establecen los
lineamientos generales de la Estrategia de Gobierno en Linea, se reglamenta
parcialmente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras disposiciones”.

5. Decreto 103 del 20 de enero de 2015 “Por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 1712 de 2014y se dictan otras disposiciones”

6. Resolucion 14306 de 31 de diciembre de 2024 “Por la cual se incorpora el articulo
3.5.7 del capitulo 5 del titulo Ill de la Circular Unica de Infraestructura y Transporte”

3. DEFINICIONES

Aplicativo: Es un software creado para ejecutar tareas, operaciones o funciones
especificas de manera eficiente.

Formulario: Documento con un formato y disefio predefinidos que simplifican la
captura, organizacion y modificacion de los datos o informacion.

Cédigo: GCI-FR-006 , .
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Usuario: Son personas que se conectan al sistema para hacer uso de los servicios
que el sistema les proporciona.

Contraseina: Es un conjunto de caracteres utilizados para acceder a informacién
reservada en un sistema, servicio o sitio web.

Campo obligatorio: Los usuarios tienen que rellenar o proporcionar la informacion
antes de enviar el formulario.

Extension: Indica o distingue qué aplicacion ha creado el archivo.

Seccion: Dentro del formulario se organizan las opciones la cual contiene
informacion de manera relevante, esto con el fin de consultarla o cargar evidencia
al respecto.

4, DESARROLLO DEL MANUAL

Ingreso al portal web.

1. El ingreso a la plataforma se debe hacer a través del portal web de la
Superintendencia de Transporte https://www.supertransporte.gov.co/

2. Seguidamente de clic en la opcion Supertransporte Digital

‘mmm SPanish

Sefior empresa Lo mas consultado

ntra el cargue definitivo sobre los Contratos
de Temporada Alta Fin de afio 2024.

Clic aqui para mas informacién

oo00% (]
Supertransporte Digital Eircuiar dnica B sisupesv
s SEPOLIZAS E) ~ Modelos de Negocios
Especiales
Cédigo: GCI-FR-006 -
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3. Posteriormente de clic en el botén SINST-VIGIA 2

Principales Aplicaciones

SINST- VIGIA 2

Observatorio > Sistema Inteligente Nacional De Supervision Al
e Transporte

4, Una vez se encuentre dentro del sistema, seleccione o de clic en la
opcion Ingreso.

Iniclo / Aplicaciones de |a Supertransporte/ Sistema Inteligente Nacional de Supervisién al Transporte - SINST

SINST -VIGIA 2 -

Sistema Inteligente Nacional de Supervisién al Transporte

Inicio de sesién
en el SINST
2]

Pre-registro
Vigilados

Aliados Tecnolégicos Inmovilizaciones
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5. Por favor ingrese NIT sin digito de verificacion y contrasena.

@'Gov.co

SuperTransporte

Inicio de Sesién

& Usuario Funcionario

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE N
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST - VIGIA 2)

Contrasefia®

La informacion aqui contenida es solicitada por esta Autoridad con fines de vigilancia,

inspeccion y control propios de sus funciones. Podra consultar la Politica Institucional de

Seguridad y Privacidad de la informacion en el siguiente enlace ver politica ~
[ Mooy unobor

6. Posteriormente de clic en la casilla “No soy un robot” y seleccione las
imagenes que solicita el sistema. Luego de clic en el botén Verificar, por

ultimo, seleccione en ingreso.

®'Gov.co

| &9 )
SuperTransporte

Inicio de Sesidén
Selecciona todos los cuadrados con
cruces peatonales
SISTEMA INTELIGE :i. Usuario Funcionario

SUPERVISION AL 1a.,
(SINST - VIGIA 2)

La informacién aquf contenida es solicit BN o
vigilancia, inspeccién y control propios ¢ =
Politica Institucional de Seguridad y Priv - No soy un robot

enlace ver politica ° °

BT + SR Divide mi contrasedia
. ‘;\ 5 i Vecesito soporte
c 0O ® VERIFICAR

Cédigo: GCI-FR-006 .
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7. Una vez internamente del sistema, visualizara los diferentes modulos en
donde usted reportara la informacion correspondiente, dirijase al botdn universo
de vigilados y de clic en Ingresar.

a{)f
¥
SuperTLansporte

Inicio Modulos Solicitudes

SISTEMA INTELIGENTE NACIONAL DE
SUPERVISION AL TRANSPORTE
(SINST - VIGIA 2)

Financiero actualizado i i Universo de vigilados

@ 2 @ @
=

Ingresar

8. Luego visualizara la siguiente pantalla, de clic en el botdén Ingresar.

L) Informacién general
SuperTransporte

Universo de vigilados

Bienvenido,
Nit:

Informacién general o

@ Informacion general
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1. Informacion General

9. Para iniciar, diligencie la informacion general, recuerde que los campos
marcados con* son obligatorios.

o Informacién general

~
Infol cién pre registr
Los campos ma on * s0n obligatarios. Actualizar con RUES
Ultima actualizacién con RUES:
NIT/CC * Razén social * Sigla * Pajs * Departamento *
ngrese NIT 0 Razén social | (0]
! IS Dire Est: it 1 Fecha d t: ! Fecha de renavat
Dire & 7]
Tipo di Pl C lect o fiscal * b
Seleccione o fiscal bty
Obj i
P

NOTA: en algunos campos no se podria editar la informacién, de clic en el
boton Actualizar con RUES y dicha informacion se actualizaran

automaticamente.

10. A continuacioén, responda cada una de las siguientes preguntas
seleccionando Sl o NO segun corresponda.

Correo electrénico de notificaciones

Los campos marcados con * son obligatorios.

Responda las siguientes preguntas

Codigo: GCI-FR-006
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1.1 CIUU Actividad econdmica

11.  Registre la actividad econdmica de la empresa, los campos marcados

con * son obligatorios, seleccione de la lista despegable la opcion que
corresponda a su caso.

@ ClIU Actividad econémica ~

Registro actividad econémica de la empresa
o5 campos marcados con * son obligatorios.

mica principal *

c ondmica s Activid econdmica complementari ad econdmica

1.2 Grupo NIIF

12. Realice la clasificacion NIIF-Corporacion Financiera Internacional, si
desea modificar este campo, por favor de clic en el icono Cambiar grupo

@ Grupo NIIF ~

Clasificacién NIIF - Corporacién Financiera Internacional
Los campos marcades con * son obligatorios.

Grupa NIIF *

Cambiar grupo

Cédigo: GCI-FR-006 .
Version: 4 Pagina 11 de 28
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13. Una vez haya ingresado, diligencia los campos marcados con * y cargue
un archivo en formato PDF, con un peso maximo de 5 MB y de clic en
cargar archivo

Cambio NIIF - Corporacién Financiera Internacional
Los campos marcados con * son obligatorios. -
Grupo NIIF actual Grupo NIIF nuevo *

Buscar.

Grupo NIIF 1

Grupo NIIF 2

Grupo NIIF 3

Grupo NIIF 414

Grupo NIIF 533

Solo archivos PDF. Peso maximo: 5 M8

I Cargar archivo I

Por ultimo, de clic en Guardar, y su informacién ha sido registrada exitosamente.

2. Tipo de Vigilado.

14. Registre el tipo de vigilado al cual pertenece, de clic en el botén
Adicionar.

flpe devigliade

Grupo de Tipo devigilads  Subclasificacién  Delegatura Nro. Sedes Nro. Tramos Nro. Puntos de Nombre del Estado Editar
viglado de vigilado servicio proyecto

No hay tipos de vigilados registrados.
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15. Una vez estando aqui seleccione el tipo de vigilado y la subclasificacion
tipo de vigilado segun su caso, asi como el nombre del proyecto

Nueva habilitacién de Tipo de vigilado
Los campos marcades con * son obligatorios.

Tipo de vigilado * Subtipo de vigilado *

I selaccione v seleccione

Nombre del proyecto *

I Nombre del proyecto

Documentacién necesaria

16. Luego con la informacién dada en el paso anterior se habilitara un campo
denominado “Documentacion necesaria” para cargar el Acto administrativo
de habilitacion autorizado por el Ministerio de Transporte, este documento
debe ser en formato PDF o no mayor a 5 MB. por ultimo, de clic en el boton
Guardar.

Nueva habilitacién de Tipo de vigilado
Los campos marcados con * son obligatorios.
Nombre del proyecta *

Nombre del proyecto

Documentacion necesaria

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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3. Representante Legal.

17. En esta seccion encontrara la informacion del representante legal principal,
secundario y por ultimo inactivo, dando clic en el botén Actualizar con
RUES, el sistema le mostrara los datos de acuerdo con su informacion

registrada en el RUES de manera automaticamente.

o Representante legal

Representante legal Representante Representante legal
principal secundario inactivo

Se debe actualizar la informacién dando clic al boton "Actualizar
con RUES".

Nombre Nro. documento Fecha de Actualizacién

Ver detalle

4. Sedes, tramos y puntos de servicio.

18. En esta seccidn visualizara sus sedes, tramos y puntos de servicio
registrados tanto activos como inactivos, para registrar alguno de ellos de

clic en el botdon Crear.

o Sedes, tramos y puntos de servicio

Activos Inactivos
Sedes, tramos y puntos de servicio

Nombre de la sede Tipo de vigilado Tipo de sede Contacta

N hay sedas disponibles

Cargo del contacta

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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19. Luego diligencie la informacion solicitada, los campos marcados con * son

obligatorios.

Activos Inactivos

Crear sedes, tramos y puntos de servicios

Los campos marcados con * son obligatorios.
Tipo * Tipo de vigilado * Nombre de la sede *
Seleccione v Seleccione v | | Nombre d
Funcionario de Contacto * Cargo del contacto Celular de contacto *
Funcionario de Contacto Seleccione v
Apartad Codigo postal * Act
Apa: s No

20. Seguido, registre la direccidén de la informacién solicitada anteriormente.

Registro de direcciones

Los campos marcados can * son obligatorios.

Pais * Departamenta * Ciudad * Direccign
Colombia X - Seleccione Seleccione - Direccién
Adadir dir
Teléfono * Fecha de apertura * Fecha de cierre Direccién de notificacién *
Teléfono ] aaaa/mm/dd =] si No

21. Por ultimo, debe registrar los servicios, de clic en el boton Crear servicio.

Servicios

Fecha inicio Fecha finalizacion Acciones

22. Diligencie la informacién solicitada, los campos marcados con * son

obligatorios y de clic en Guardar.

Crear servicio
0s marcados con * son obligatories.

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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5. Revisor Fiscal.

23. En esta seccion debe registrar el Revisor Fiscal, de clic en el botén Crear.

o Revisor fiscal »
Revisor fiscal activo Revisor fiscal inactivo
Revisor fiscal activo
Nombres Nro. documento Fecha nombramiento Focha de incio Facha de finalizacisn Ver detalls
No hay revisores fiscales

24. Luego diligencie la informacion solicitada, los campos marcados con * son
obligatorios, al finalizar de clic en Guardar.

Crear revisor fiscal
Los campos marcados con * son obligatorios,

Tipo de documento *

Seleccione

Correo electrénico * Numero de celular * Fecha de nombramiento *

Correo electrénico 1 Nimero de celular aaaa/mm/dd

6. Administrativo.

25. Aqui debe registrar la informacion administrativa, de clic en el boton Crear.

e Administrativo =
e
Sede Nombre administrativa Numero de documento Cargo Saxo Editar
No hay administrativas disponibles.

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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26. Posteriormente, diligencie la informacion solicitada, los campos marcados

con * son obligatorios, al finalizar de clic en Guardar.

Crear administrativo
Los campos marcados con * son obligatorios.

Sede * Teléfono *

~ ] ITeLéFor\n

I Seleccione

Tipo de documento * Numero de documento * Sexo *

[ Seleccione ~] |I\umcro documento ] | Seleccione

Nembre completo * Cargo * Correo electronico *

[rmer nomore ] [[seeceons N E—

7. Operativo.
27. En esta seccidn debe registrar la informacién operativa, de clic en el boton
Crear.

o Operativo

Operativo

Sede Nombre operativo Numero de documento Cargo Editar

No hay operativos disponibles

28. Diligencie la informacion solicitada, los campos marcados con * son

obligatorios, al finalizar de clic en Guardar.

Crear operativo

Los

campos marcados con * son obligatorios.

Sede *

Seleccione

Subsede

v Seleccione

Tipo de documento *

Namero de documento *

Seleccione

Nombres del operativo *

Nombres del operativo

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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8. Accionista.

29. Aqui debe realizar el registro de accionistas, de clic en Crear.

o Accionistas &

Nombres Nra. documanto Porcentaje participacién sector Observaciones Ver detalla

30. A continuacién, proporcione la informacion solicitada, los campos
marcados con * son obligatorios, al finalizar de clic en Guardar.

Crear accionista
Los campos marcados con * son obligatorios.

Tipo de documento *

Tipo de aportes *

vl [ Seleccione

9. Parafiscales.

31. Para finalizar el registro, en la seccion parafiscales, de clic en Crear.

e Parafiscales &

perateses

Afio

Seleccione -

No hay consolidados disponibles

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
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*

32. Diligencie la informacién solicitada los campos marcados con * son
obligatorios, en los campos ARL, Pensiones, EPS y CCF debe colocar el
valor total de pago segun corresponda.

Subir consolidados

Los campos marcades con * son obligaterios

o formato, L de haclendo clic en el icona, lea las instruccines y complete todos los

Mes *

% vl [ warzo

Pensidn *

E

Consalidado parafiscales

33. Al terminar encontrara la opcién para cargar dos (2) archivos, el primero
en formato PDF maximo 10 MB y el segundo un archivo Excel maximo 10
MB, que soporte la informacion solicitada.

Subir consolidados
Los campos mareados con * son obligatorios.

Descargue ef formato, consolidados de empleados, haciendo clic en el icono, lea las instrucciones y complete todos ios

o archivos XLS, XLSX. Peso maximo: 10 MB

Cargar archivo Cargar archivo

(o ~
C o)

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
Fecha aprobacidn: 01-sep-2023

Pagina 19 de 28



MANUAL DE USUARIO UNIVERSO DE
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34. El segundo archivo en formato Excel se debe descargar dando clic en el
icono &8 en el encontrara las indicaciones e Instructivo de como

diligenciar los datos solicitados.

| & Comentarios

mls) =
Complementos  Analizar
datos

Archivo Inicio Insertar Dispesicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Nitro Pro 10 Acrobat
QD % Hinsertar v T v
o - S - 0~
- 4 [ Formato = &~

Coldas

4 Compartir
>
e
Crear
un PDF

|General | [Ell Formato condicional ~
$-% 9
@ N

5 Mimeo &

A

v O
Ordenary  Buscary

filtrar > seleccionar ~

|catibri “[n
B3 Dar formato coma tabla »

[ Estilos de celda ~
Estilos

B I U-M@

Portapapeles 5 Fuente Ll Edicién Confidencialidsd | Complamentos adobe A

fa~

M2
i A
Tipo de documento

B
Niimero de documento

Nombres de Ia persona

Perfil

Mes

ARL

H
Pensisn

EPS

J
CCF

K L

M

—

< > I INSTRUCTIVO IDATUS +

35.

Subir consolidados
Los campos marcados con * son ebligatorios.

D formato,
campos.

Pensian *

$

Una vez, cargada la informacién de clic en Guardar.

haciendo cfic en el fcono, fea Ias instrucciones y complete todes los

Consolidado parafiscales

P 5ir archivo seleccion J

Solo archivos PDF. Peso maximo: 10 MB

Codigo: GCI-FR-006
Version: 4
Fecha aprobacidn: 01-sep-2023
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10. Oficial de cumplimiento SARLAFT.

36. En esta seccion puede registrar un oficial de cumplimiento SARLAFT, de

clic en Crear.

@ Oficial de cumplimiento SARLAFT

Activos. Inactivos

Oficial sarlaft active

Nro. documento Telefono Carreo slectrénico

No hay oficiales disponibles

37. Por favor ingresa la informacién solicitada, recuerde que los campos

marcados con (*) son obligatorios.

Crear Oficial Sarlaft
Los campos marcados con * son obligatorios.

Tipo de documento * Numero de documento * Nombre completo *
‘ Seleccione

v | [ Numero documento

| [omore compie

Correo electrénico * Numero de telefono *

| [Mamero e setefono

Instrucciones:

Por favor, unifique los siguientes documentos en un solo archivo PDF y carguelo en el campo indicado:
1. Hoja de Vida del Oficial de Cumplimiento SARLAFT.

2. Acta de la Junta Directiva o del Maximo Organo Social en la que conste la | SARLAFT.

3.C emitida por el Legal que ite que el Oficial de C: no esta inmerso en las inhabilidades descritas en el SARLAFT.
4. Certificacion de realizacion del C learning of recido por la UIAF.

A P

ion del Oficial

38. Aqui debe cargar un solo archivo en formato PDF, con un peso maximo de

10 MB, unificando cada uno de los documentos mencionados, luego dar
clic en cargar archivo y por ultimo en Guardar.

Crear Oficial Sarlaft
Los campos marcados con * son obligatorios.
Instrucciones:

Por favor, unifiq tes

1entos en un solo archive PDF y carguelo en el campo indicado:
1. Hoja de vida del Oficial de Cumplimiento SARLAFT.

2. Acta de la Junta Directiva o del Méximo Organo Social en la Gue conste la desig
3. Certificacion emitida por el Representante Legal que acredite que el Oficlal de C0 lento no estd | las
4. Certificacion de realizacion del Curso e-learning ofrecido por la UIAF.

El archive PDF no debe exceder el tamaho méxime permiti

ion del Oficial de

SARLAFT,

y debe estar para facilitar su revisién.

Consolidado

Saleccionar archivo

Sin archivo seleccion...

Solo archivos PDF. Peso maximo: 10 MB
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Posteriormente el equipo de la Supertransporte evaluara dicho candidato.

Nota: para mas informacién sobre el Oficial de cumplimiento SARLAFT debe
consultar la resolucion 2328 del 06 de marzo del 2025, publicada en la pagina web
de la entidad o ingresando al siguiente link:

https://www.supertransporte.gov.co/index.php/resoluciones-generales/2025/

11.Ingresos Brutos-SAST.
39. Aqui debe registrar los ingresos brutos, para iniciar de clic en Crear.

° Ingresos Brutos - SAST

Ingrescs Blutos

Tabla de ingresos brutos

40. Seleccione el afio de la lista despegable a reportar.

Crear ingresos brutos

2012 myte y transporte

2013

Codigo: GCI-FR-006
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41. Seleccione si es Concesionado o no, si su respuesta es NO Digite los
valores totales en pesos de los Ingresos por tramites y transporte,
Multas y comparendos de transito, Otros ingresos vinculados a la
gestion de transito y por ultimo Otros ingresos vinculados a la gestion

del transporte.

Ingresos por tramite y transporte

Consesionado?* valor

si @ No

Multas y comparendo de transito
onsesior
Si @ No
Otros ingresos vinculados a la gestion de transito

iCansesionado?* valor

o

Otros ingresos vinculados a la gestion de transporte

Consesionado?* valor

si () No

42. Si es concesionado por favor, digite el valor en peso en cada una de las
secciones e ingrese la informacién de NIT, Razén social, correo electronico

y teléfono de la empresa.

Ingresos por tramite y transporte

Consesionado

Nit Razén social

[ -

Multas y comparendo de transito

Nota: esto aplicada para cada una de las secciones donde sea seleccionada la
opcion Sl
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"::r;-f'
SuperTransporte

43. Al finalizar debera cargar 4 archivos, correspondientes a la Informacion
SAST(formato Excel), Estados financieros (PDF), Certificacion de
informacion (PDF) y Norma o regulacion tributaria territorial (PDF).

Recuerde que el tamafio maximo es de 4 MB.

@

Informacion SAST Estados financieros Certificacion informacién Norma o regulacion tributaria territorial

seleccionar ar... (R seleccionar ar... (RN seleccionar ar... [CUBUSINUSSSMIN soleccionar ar... [URTEANSIN

Solo archives xls. Peso maximo: 4 MB

Solo archivos pdf. Peso maximo: 4 MB

Solo archivos pdf. Peso méaximo: 4 MB

Solo archivos pdf. Peso mixima: 4 MB

' ~
Cerrar )
\ J

Nota: una vez seleccionado cada archivo de clic en el boton cargar archivo para
que su informacion sea guardada correctamente.

44. Para el primer archivo Informacion SAST, debe dar clic en icono (5

A continuacion, se descargara un archivo Excel, cual debe estar
diligenciado con la informacién solicitada.

frchivo Inicio Insertar Trazo Disposicion de pigina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Nitro Pro 10 Acrobat 1 Comentarios | [Rel R

ﬂj & [Aptos Narrow 2 N N = _\:“ﬂ/ i General ~ [ Formato cor onal & nsertar ~ > 7~ E‘ l":;!
Pegar [IL] - ¢.A. ===== @ $ v % 9 [Eoartormatocomotabla~  FEEliminar v [F~ O~ Complementos  Analizar Crear
- - - T T b 57 Estilos de celda ~ [ Formato ~ & datos un PDF
Portapapeles Fuety & Al 5 Mimero ] Esilos Celdas Edicion Confidencialidad ‘Complementos Adobe Acrobat h
530 -~ I3 ~
B c D E F G H 1 K L M N o P Q R S T u -
1
= COMPARENDO | PAGOS | FE( DE REPETIDOS Fecha Comparendo | Secretaria Mombre | Apellida | Placa Comparenda | Valor Fecha |
]
la
5
l6
7
e
2]
0
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0
1
2
3
4
5
6
7
8
]
0 |:1 |
< SAST + L 3
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45. Para finalizar de clic en Guardar, el sistema mostrara en pantalla un aviso
indicando que la informacién se ha guardado de manera exitosa.

V)

Verificacién exitosa

El registro fue almacenado exitosamente

Ingresos Brutos-Homologados

46. En este espacio registre los ingresos brutos, para empezar de clic en
Crear

@) ingresos Brutos - Homologadas o

Ingresos brutos operador autorizado @

Tabla de ingresos brutos sperador autorizado Estado: Pendients

Crear ingresos brutos operador autorizado
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48. Elija el tipo de vigilado el cual corresponde a concesionados de servicios
de los organismos de transito.

Crear ingresos brutos operador autorizado

Tipo de vigilado *

| e

||mmsmmms DE SZRVICIOS DE L0S ORGANISMOS DE TRARSITO |

49. Por favor, digite el valor total en pesos colombianos correspondientes al
afo seleccionado.

Crear ing: brutos op

50. Por ultimo, suba el archivo soporte del ingreso en formato PDF, Recuerde
que el tamafio maximo es de 4 MB y de clic en el boton Guardar.
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Crear ingresos brutos operador autorizado

Afio *

Seleccione

Aqui termina el proceso, su informacién se habra registrado exitosamente.
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5. CONTROL Y SEGUIMIENTO

La Oficina de las Tecnologias de la informacién y las Comunicaciones (OTIC) sera
la encargada de realizar el monitoreo, seguimiento y control del manual de acuerdo
con la competencia y la normatividad vigente.

6. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

Control de cambios
Version Fecha Descripcion del cambio
1.0 28/01/2025 Creacién manual de usuario.
1.1 07/04/2025 Adicion numeral 10. Oficial de cumplimiento
SARLAFT
1.2 19/09/2025 Adiciéon numeral 11. Ingresos Brutos-SAST
1.3 15/12/2025 Adiciébn numeral 11. Ingresos  Brutos-
Homologados

7. APROBACION DEL DOCUMENTO

Aprobacién del documento
Etapa Nombres y cargo
Elaboré:
Sebastian Méndez Ordonez-Analista de requerimiento.
Revisé: | Andrés Felipe Medina Romero — Lider de Requerimiento.
Aprobé: | Urias Romero Hernandez — Jefe oficina TIC.
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