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1. HABILITACIONES DE TEMPORADAS 

 

A continuación, adicione los datos de Alta Temporada, costos, tarifas, y selecciones temporada: 

 
Ilustración 1: Habilitación de Temporadas 

 
 

  



 

 

 

Después de consultar, seleccione la temporada que desea revisar:  

 
Ilustración 2: Selección de Temporada 

 
 

En esta parte puede encontrar la selección de temporada: 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

Una vez se valide la información, entrará al sistema donde podrá adicionar la temporada:  

 
Ilustración 3: Seleccione una Acción para Continuar 

 
 

 

 

  



 

 

 

Habilitación de temporadas y configuración de temporada:  

 
Ilustración 4: Configuración de Temporada 

 
 

  



 

 

 

Complete la información de los campos marcados con (*): 

 
Ilustración 5: Registro de Temporada 

 
 

  



 

 

 

 
Ilustración 6:Inicio 

 
 

  



 

 

 

Seleccione en el calendario la fecha que requiera la temporada: 

 
Ilustración 7: Configuración de Temporada 

 
 

  



 

 

 

El aplicativo le envía al correo electrónico registrado las instrucciones para reestablecer la 

contraseña: 

 
Ilustración 8: Configuración de Temporada 2 

 
 

 

 

  



 

 

 

Dar clic en habilitar al momento de completar los campos: 

 
Ilustración 9: Confirmar Información Diligenciada.  

 
 

  



 

 

 

Confirmación del envío 

 
Ilustración 10: Envío Exitoso  

 
 

  



 

 

 

Cuando avance con el ingreso de sesión continúe diligenciando la información marcada con (*)  

 
Ilustración 11: Habilitación de Temporadas 

 
 

 

  



 

 

 

Continúe diligenciando la configuración de temporadas:  

 
Ilustración 12: Edición de Temporada 

 
 

 

  



 

 

 

Confirme que desea guardar la información:  

 
Ilustración 13:Confirmación de Guardar.  

 
 

 

  



 

 

 

Una vez entre al sistema, en el menú podrá encontrar las solicitudes registradas marcadas con un 

mensaje de envío exitoso    :  
  

Ilustración 14: Envío Exitoso.  

 
 

  



 

 

 

Al ingresar a la solicitud identificada por el ID, encuentra cuatro (4) tipos de visualización, el 

primero que puede visualizar es visualizar solicitud revise y de clic en continuar:  

 
Ilustración 15: Consultar Selección de Temporada 

 
 

  



 

 

 

 

Ahora se encuentra en la segunda pestaña que le permite visualizar documentos:  

 
Ilustración 16: Registro de Temporada Final 

 
 

  



 

 

 

Ahora se encuentra el Formulario de Solicitud y Cálculo:   

 
Ilustración 17: Formulario de Solicitud y Cálculo 

 
 

  



 

 

 

Podrá Formulario de solicitud y cálculo - Cronograma: 

 
Ilustración 18: Cronograma 

 
 

  



 

 

 

Una vez haya validado la información de la pestaña Solicitud, proceda a validar la información de 

la pestaña Operativo:  

 

La primera información que le permite validar es Visualizar información Operativo:  

 
Ilustración 19: Cronograma 2 

 
 

  



 

 

 

 

La segunda información para validar es cargue de documentación, proceda a cargar el radicado 

de salida y de clic en guardar:  

 
Ilustración 20: Selección de Temporada – Gestionar 

 
 

  



 

 

 

Cuando el sistema valide la información del radicado de forma correcta le notificará con el 

siguiente mensaje:  

 
Ilustración 21: Gestionar Departamento 

 
 

  



 

 

 

Proceda a diligenciar la información marcada con (*): 

 
Ilustración 22: Observación ST 

 
  



 

 

 

Una vez complete los campos, para avanzar de clic en continuar:  

 
Ilustración 23: Revisar Observación ST 

 
 

  



 

 

 

Confirme el envío:  

 
Ilustración 24: Confirmar Envío 

 
 

  



 

 

 

El sistema le notificará cuando la información sea cargada con éxito así: 

 
Ilustración 25: Envío Exitoso 

 
 

  



 

 

 

Confirmar envío seguro:  

 
Ilustración 26: Envío Seguro 

 
 

  



 

 

 

El sistema le permitirá visualizar la información en la siguiente gráfica:  

 
Ilustración 27: Selección de Temporada – Consultar  

 
  



 

 

 

Continue y seleccione Alta temporada, Costos y Tarifas 

 
Ilustración 28: Formulario de Solicitud y Cálculo 

 
 

  



 

 

 

El sistema le permitirá visualizar la información en la siguiente gráfica:  

 
Ilustración 29: Validación de solicitud – Notificarse 

 
 

  



 

 

 

Continue y seleccione la temporada: 

 
Ilustración 30: Selección de Terminal 

 
 

  



 

 

 

El sistema le permitirá visualizar la información en la siguiente gráfica:  

 
Ilustración 31: Validación de Solicitud 

 
 

  



 

 

 

Continue y seleccione: 

 
Ilustración 32: Gestionar 

 
 

  



 

 

 

El sistema le permitirá visualizar la información en la siguiente gráfica:  

 
Ilustración 33: Validación de Solicitud – Gestionar 

 
 

  



 

 

 

Continue y seleccione Solicitudes realizadas año a año: 

 
Ilustración 34: Rechazar Solicitud 

 
 

  



 

 

 

El sistema le permitirá visualizar la información en la siguiente gráfica:  

 

 
Ilustración 35: Validación de Solicitud – Rutas Ofertadas y Postuladas  

 
 

  



 

 

 

Continue y seleccione Formulario de Cierre: 

 
Ilustración 36: Formulario de Cierre 
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